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Приложение
к распоряжению Администрации города
от 05.08.2011   № 4943
ПОЛОЖЕНИЕ
об Управлении жилищной политики

Администрации города Челябинска
I. Общие положения

1. Управление жилищной  политики Администрации города Челябинска (далее  -  Управление)  образовано в соответствии с распоряжением Главы города                  от 20.03.2001 № 336, является структурным подразделением аппарата Администрации города Челябинска, обеспечивающим исполнение полномочий Администрации города Челябинска (далее - Администрация города) в области жилищных правоотношений. 
Координирует и контролирует работу Управления Первый заместитель Главы Администрации города в пределах полномочий, установленных правовыми актами Администрации города.

2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Челябинской области, Уставом города Челябинска, правовыми актами органов местного самоуправления города Челябинска, Регламентом Администрации города, настоящим Положением.

3. Должности Управления относятся к  должностям   муниципальной службы.
4. Управление имеет печать со своим наименованием, бланк для ведения делопроизводства.

5. Положение об Управлении, его структуру, штат и  штатное расписание Управления утверждает Глава Администрации города или иное должностное лицо, уполномоченное Главой Администрации города.

6. Реорганизация и ликвидация Управления осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

7. Настоящее Положение может дополняться и изменяться в зависимости 
от изменения основных задач и функций Управления. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение, равно как и его отмена, осуществляется в том же порядке, что и его принятие.

II. Основные задачи Управления

8. Основными задачами Управления являются:
1) проведение единой жилищной политики в городе в соответствии с действующим законодательством;

2)   подготовка правовых актов в области жилищных отношений, в том числе, по вопросам предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно отдельным категориям граждан, установленным законами Челябинской области;

3) организация контроля целевого использования жилых помещений  муниципального жилищного фонда;

4) организация работы по предоставлению жилых помещений гражданам в порядке, установленном действующим законодательством; 

5) участие в реализации национальных проектов, целевых программ по вопросам жилищной политики;
6) организация работы по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно отдельным категориям граждан, установленным законами Челябинской области;

7) координация деятельности жилищных отделов  администраций районов в городе.
III. Функции Управления
9. В рамках решения основных задач Управление осуществляет следующие функции:

1) осуществляет контроль исполнения правовых актов, в том числе, правовых актов органов местного самоуправления по вопросам, регулирующим жилищные отношения;

2) анализирует и обобщает информацию по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

3) осуществляет прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

4)  рассматривает индивидуальные и коллективные обращения граждан по вопросам, относящимся к компетенции Управления;
5) участвует в разработке муниципальных правовых актов по вопросам жилищных отношений, а также по вопросам предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно отдельным категориям граждан, установленным Законами Челябинской области;
6) организует работу по выявлению и учету освободившихся жилых помещений;  

7) ведет учет жилых помещений, переданных Администрации города по договорам, предусматривающим передачу жилых помещений Администрации города;

8) участвует в сборе документов, необходимых для регистрации права собственности на приобретенные жилые помещения;

9) осуществляет работу по переселению граждан из муниципального жилищного фонда, признанного непригодным для проживания в установленном порядке;
10) осуществляет подготовку предложений по  распределению жилых помещений из муниципального жилищного фонда гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

11)  осуществляет подготовку правовых актов об отнесении и предоставлении гражданам специализированных жилых помещений, а также жилых помещений фонда коммерческого использования;
12) осуществляет подготовку правовых актов о передаче администрациям районов в городе жилых помещений для предоставления по договорам социального найма гражданам категории детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицам из их числа;

13) осуществляет формирование сводного списка граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий и имеющих право на обеспечение жилыми помещениями за счет средств федерального и областного бюджетов в соответствии с действующим законодательством;
14) участвует в разработке и реализации программ по удовлетворению потребности граждан в жилище; 
15) организует  и обеспечивает предоставление муниципальных услуг в соответствии с административными регламентами предоставления муниципальных услуг по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;

16) осуществляет учет граждан:

- изъявивших желание получить земельный участок в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства;

- признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства;

- подтвердивших право на предоставление земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, в том числе, учет граждан, обладающих правом первоочередного предоставления земельного участка;

- реализовавших право на получение земельного участка в собственность;
17) рассматривает документы и осуществляет подготовку правовых актов по признанию граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий в  целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства;
18) обеспечивает работу Комиссии при Администрации города по вопросам бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства;

19) осуществляет координацию, контроль и проверку деятельности жилищных отделов администраций районов в городе по вопросам соблюдения жилищного законодательства;  

20) осуществляет иные функции, вытекающие из задач, стоящих перед Управлением.

IV. Права Управления
10. Управление для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:


1) запрашивать и оперативно получать от структурных  подразделений аппарата, органов Администрации города, правоохранительных органов, предприятий и организаций, независимо от их форм собственности и организационно-правовой формы, расположенных на территории города, информацию, справки, материалы, прочие сведения, необходимые для выполнения функций и задач, возложенных на Управление;


2) пользоваться банком данных органов местного самоуправления города Челябинска;
3) вносить на рассмотрение руководителей Администрации города предложения, инициировать подготовку проектов муниципальных  правовых и иных документов, связанных с возложенными  на Управление  задачами  и функциями;

4) согласовывать в установленном порядке проекты правовых актов и иных документов;


5) по поручению Первого заместителя Главы Администрации города привлекать в установленном  порядке, в том числе на договорной основе, сторонние  организации и отдельных специалистов для выполнения задач и функций, возложенных на Управление;

6) входить в состав коллегиальных органов, комиссий, рабочих групп по рассмотрению вопросов, связанных с жилищными отношениями на территории города; 

7) по согласованию с Первым заместителем Главы Администрации города инициировать создание рабочих групп и комиссий по вопросам деятельности  Управления;
8) вести служебную переписку;  

9) организовывать совещания начальников жилищных отделов администраций   районов в городе по вопросам,  входящим в   компетенцию Управления;

10) вносить предложения работодателю о премировании работников Управления в порядке, установленном действующим законодательством;
11) осуществлять иные полномочия в пределах возложенных на Управление задач и функций. 
V. Руководство Управлением

11. Руководит деятельностью Управления начальник Управления, назначаемый на должность и освобождаемый от нее Главой Администрации города по представлению заместителя Главы Администрации города, руководителя аппарата.

12. На должность начальника Управления назначается лицо, имеющее законченное высшее профессиональное образование. Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы 
по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, устанавливаются правовыми актами органов местного самоуправления города Челябинска.

13. Начальник Управления организует и планирует деятельность Управления, осуществляет руководство Управлением на принципах единоначалия, несет персональную ответственность за результаты деятельности Управления, состояние  трудовой  дисциплины.

14. Начальник Управления:

1) обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на  Управление;
2) представляет на согласование заместителю Главы Администрации города, руководителю аппарата Администрации города и последующее утверждение  Главой Администрации города либо уполномоченным им должностным лицом структуру и штат  Управления; 
3) определяет функции и утверждает положения о подразделениях (при их наличии)  Управления,  должностные инструкции руководителей этих подразделений и специалистов Управления;


4) представляет на утверждение Первому заместителю Главы Администрации города планы работ Управления;

5) обеспечивает надлежащее и качественное исполнение в установленные сроки поручений  руководителей Администрации города по  вопросам  Управления;

    
6) подписывает  служебную  документацию  в  пределах  своей компетенции;

7) участвует  в  заседаниях, совещаниях, проводимых руководителями органов местного самоуправления  города Челябинска, по вопросам Управления;


8) созывает  и проводит совещания с представителями  органов местного самоуправления по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
9) представляет заместителю Главы Администрации города, руководителю аппарата Администрации города  на рассмотрение кандидатуры для замещения вакантных должностей в Управлении;
10) вносит в установленном порядке заместителю Главы Администрации города, руководителю аппарата Администрации города предложения о назначении, перемещении, увольнении,  поощрении работников Управления, а также о привлечении их к дисциплинарной ответственности за нарушения, допущенные при исполнении должностных обязанностей;
11) согласовывает проекты правовых актов Администрации города и правовых актов должностных лиц Администрации города в соответствии с Регламентом Администрации города;
12) осуществляет контроль исполнения работниками Управления их должностных обязанностей, Правил внутреннего трудового распорядка;

13) осуществляет контроль, непосредственное руководство работой по охране труда в Управлении;
14) совершает иные действия по руководству Управлением, а также выполняет иные поручения руководителей Администрации города в пределах компетенции Управления.
VI. Ответственность Управления

15. Управление (в лице начальника Управления) несет дисциплинарную и иную, предусмотренную действующим законодательством, ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на Управление задач и функций.

16. Работники Управления несут ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на них трудовых обязанностей в соответствии с действующим  законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.

17. Проверка деятельности Управления осуществляется в установленном порядке по распоряжению Главы Администрации города.

VII. Взаимоотношения с другими подразделениями
18. Управление для выполнения возложенных на него задач и функций взаимодействует со всеми структурными подразделениями аппарата Администрации города и органами Администрации города, администрациями районов в городе, подразделениями  аппарата  городской Думы, а также сторонними организациями. 
Начальник Управления 

жилищной политики 
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